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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 

273 − ФЗ, Уставом ООО ИНСТИТУТ «ЭКЗИСТЕНЦИЯ», лицензией на право 

ведения образовательной деятельности и регламентирует порядок и основания 

приема, перевода и отчисления обучающихся, порядок оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между ООО 

ИНСТИТУТ «ЭКЗИСТЕНЦИЯ» (далее – Учебный центр) и обучающимися и 

(или) их родителями (законными представителями), заказчиками. 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на дополнительное и 

дополнительное профессиональное образование в ООО ИНСТИТУТ 

«ЭКЗИСТЕНЦИЯ». 

1.3. Все используемые в Положении термины приводятся в значении, 

установленном Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации», если иное значение не приведено в 

Положении. 

 

2. Порядок и основания приема обучающихся  

2.1. Прием в Учебный центр ведется круглогодично.  

2.2. Учебный центр осуществляет прием на обучение по программам 

дополнительного и дополнительного профессионального образования:  

2.2.1. Реализация дополнительных общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ, перечень которых 

утверждается приказом генерального директора и подлежит размещению на 

сайте Учебного центра;  

2.2.2. Реализация дополнительных профессиональных программ повышения 

квалификации, перечень которых утверждается приказом генерального 

директора и подлежит размещению на сайте Учебного центра; 
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2.2.3. Реализация дополнительных профессиональных программ 

профессиональной переподготовки, перечень которых утверждается приказом 

генерального директора и подлежит размещению на сайте Учебного центра. 

2.3. В Учебный центр на обучение по программам дополнительного и 

дополнительного профессионального образования принимаются:  

2.3.1. граждане Российской Федерации;  

2.3.2. иностранные граждане и лица без гражданства (в соответствии с 

законодательством РФ.   

2.4. Для поступления на дополнительное образование не требуется наличие 

среднего профессионального или высшего образования. 

К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.5. Лицам, изъявившим желание обучаться в Учебном центре, а в 

предусмотренных законом случаях их законным представителям, либо 

заказчикам необходимо: 

• Оформить заявку на обучение. 

• Заключить Договор на оказание платных образовательных услуг. 

2.6. На основании полученной заявки Учебный центр высылает 

поступающему, а в предусмотренных законом случаях его законному 

представителю, заказчику, Договор на оказание платных образовательных 

услуг (2 экземпляра).  

2.7. Один экземпляр Договора об оказании платных образовательных услуг 

поступающий, а в предусмотренных законом случаях его законный 

представитель, заказчик, отправляет в адрес Учебного центра заказным 

письмом во избежание утери при пересылке. 

2.8. Основанием возникновения образовательных отношений является 

распорядительный акт Учебного центра – приказ Генерального директора. 

2.9. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
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Учебного центра, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной 

в распорядительном акте о приеме лица на обучение. 

2.10. Прием на обучение в Учебном центре проводится на принципах равных 

условий приема для всех поступающих.  

2.11. Учебный центр обязан ознакомить поступающего и (или) (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся путем 

размещения данных документов во всеобщем доступе в сети Интернет на 

официальном сайте Учебного центра.  

 

3. Порядок, основания перевода обучающихся, основания для отказа в 

переводе 

3.1. Переводом признается изменение образовательных отношений между 

Учебным центром и обучающимся, в результате которых обучающийся 

продолжает обучение в данной или иной Образовательной организации по 

одной и той же программе дополнительного и дополнительного 

профессионального образования, осуществляемое по личному заявлению 

обучающегося на имя руководителя Учебного центра организации и 

приложенных к нему документов.  

3.2. Обучающийся имеет право подать заявление о переводе на обучение по 

другой форме обучения (очная, заочная, очно-заочная) по той же программе 

дополнительного и дополнительного профессионального образования в 

данном Учебном центре в течение всего периода обучения (при отсутствии 

финансовой задолженности), предусмотренного договором об оказании 

платных образовательных услуг по образовательным программам (далее – 

Договор). 
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3.3. При рассмотрении возможности перевода на иную программу 

дополнительного и дополнительного профессионального образования в 

Учебном центре:  

3.3.1. проводится анализ соответствия освоенных обучающимся учебных 

дисциплин (модулей) на основании данных электронной зачетной книжки, 

объема трудоемкости образовательной программы в академических часах, 

периода обучения и стоимости платных образовательных услуг. Плата за 

перевод в этом случае не взимается, но может осуществляться перерасчет 

стоимости образовательной услуги;  

3.3.2. по результатам проведенного анализа руководитель Учебного центра 

принимает решение о возможности перевода или в отказе перевода 

обучающегося;  

3.3.3. в соответствии с решением руководителя Учебного центра оформляется 

дополнительное соглашение к Договору и приказ по личному составу 

обучающихся о переводе (далее – приказ о переводе). 

3.4. Основания отказа в переводе:  

3.4.1. отсутствие наличие вакантных мест в группе (укомплектованность 

группы); 

3.4.2. обучающийся не освоил достаточный объём программы, на которую 

желает перевестись; 

3.4.3. учебные планы программ существенно различаются, объем 

совпадающие дисциплин менее 80%. 

 

4. Порядок и основания отчисления обучающихся 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающихся из Учебного центра: 

• в связи с завершением обучения; 

• досрочно по основаниям, установленным разделе 3 настоящего 

Положения. 
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4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

• по инициативе обучающегося или (законных представителей), в том 

числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

• по инициативе Учебного центра в случае применения к обучающемуся 

отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения 

обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления 

нарушения порядка приема в Учебный центр, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в Учебный центр; 

• двукратного неперечисления обучающимся, законным представителем 

обучающегося/заказчиком оплаты за обучение в сумме, в порядке и в сроки, 

предусмотренные Договором на оказание платных образовательных услуг 

(при этом обучающийся, законный представитель обучающегося/заказчик 

обязаны погасить задолженность за оказанные до отчисления платные 

образовательные услуги в полном объеме); 

• непрохождения обучающимся промежуточной и/или итоговой 

аттестации в рамках нормативного срока освоения программы курса; 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося 

или (законных представителей) обучающегося и Учебным центром, в том 

числе в случае ликвидации Учебного центра. 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или (законных представителей) обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, 

обязательств указанного обучающегося, заказчика перед Учебным центром. 

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ генерального директора Учебного центра об отчислении 
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4.5. При досрочном прекращении образовательных отношений Договор на 

оказание платных образовательных услуг расторгается на основании приказа 

генерального директора об отчислении обучающегося из Учебного центра. 

4.6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Учебного центра, прекращаются с даты его отчисления из учебного центра. 

4.7. При досрочном прекращении образовательных отношений Учебный 

центр выдает отчисленному лицу по его просьбе справку об обучении в 

соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 N 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

5. Временный перерыв в обучении 

5.1. В соответствии со ст. 34 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» академический отпуск не 

предусмотрен для обучающихся по программам дополнительного и 

дополнительного профессионального образования. Академический отпуск 

предоставляется только обучающимся по образовательным программам 

среднего профессионального и высшего образования (студентам, аспирантам, 

ординаторам и другим категориям). 

5.2. Если обучающийся временно не может обучаться по программам 

дополнительного и дополнительного профессионального образования, то он 

(его законный представитель) направляет в Учебный центр заявление об 

отчислении по собственному желанию. 

 

6. Восстановление лиц, ранее обучавшихся. 

Лицо, отчисленное из Учебного центра ООО Институт "Экзистенция" не 

подлежит восстановлению, согласно пункту 16 части 1 статьи 34, части 1 

статьи 62 ФЗ № 273 «Об образовании». 
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